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LES ETAPES DE VOTRE PROJET DE FORMATION

Demandeur d’emploi

2-8

Mes interlocuteurs

o Mon projet professionnel

o Réaliser mon bilan personnel et professionnel
o Définir mon projet professionnel
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o Me renseigner et cibler une formation

o Prendre contact avec le service de formation continue de I'ESPE Clermont Auvergne
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Conseiller Pole
Emploi

Service formation
professionnelle
continue ESPE

Le financement

o Faire valider mon projet de formation par mon conseiller P6le Emploi
o Me renseigner sur les possibilités de prise en charge financiere de ma formation
0 Mon projet est validé et pris en 8 Mon projet est validé mais n’est pas
charge financiéerement pris en charge financierement
o Accomplir les modalités o Me renseigner aupres de mon
administratives demandées par le conseiller P6le Emploi pour définir . .
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La candidature

o Déterminer mon statut d’inscription

o Déposer mon dossier de candidature a la formation (version papier ou en ligne)
Notification d’admission en formation et informations relatives a la procédure
d’inscription envoyées par la scolarité de 'ESPE - Engagement de la démarche VAP

Linscription administrative (l1A)
o Compléter et déposer mon dossier d’inscription (version papier ou en ligne)
Si inscription en formation continue
o Signer la convention/contrat de formation établi par le service formation continue
o Régler vos droits d’inscription + frais de formation (si autofinancement, avec échéancier)

Entrée en formation
o Vérifier sur mon espace personnel Péle Emploi la prise en compte de mon entrée

Service scolarité
ESPE

en formation
o Recueillir le document d’émargement aupres du Péle Formation/secrétariat de
diplome

Pendant la formation

o Signer ma feuille d’émargement par demi-journée et faire émarger les intervenants
lors de chaque séance

o Déposer ma feuille d’émargement aupres du service de formation continue ou
secrétariat de diplome chaque fin de mois

o Actualiser ma situation (obligation mensuelle) sur mon espace personnel Péle
Emploi
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Fin de formation
o Réceptionner mon attestation de fin de formation
o Actualiser ma situation (retour a I'emploi/recherche d’emploi) et reprendre
contact avec mon conseiller Pole Emploi
o Répondre aux enquétes de satisfaction et de suivi proposées par I’'Université

Service formation
professionnelle
continue ESPE

Pour tout complément d’information, vous pouvez contacter le service de formation professionnelle continue - Développement et
gestion des parcours individualisés a I'adresse : christel.parisot@uca.fr



